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Kelas : A2 MATA KULIAH : Mice & Event
Prodi : S1 Pariwisata Dosen : RIZKY MAULANA, M.Par

TANGGAL TT & NAMA PARAF
PERTEMUAN TERANG PETUGAS

Bab : Pengenalan Mata Kuliah, Kontrak
Belajar dan Penjelasan Perkuliahan
MICE & Event
Uraian: Memperkenalkan mata kuliah
MICE & Event Berkenalan dengan
Mahasiswa dan memberi pengantar
kepada mahasiswa mengenai MICE &
Event.
Bab : History & Impact of M.I.C.E

Uraian: History of M.I.C.E History of
M.I.C.E in Indonesia. Various Event of
M.I.C.E Impact of M.I.C.E.
Bab : M.I.C.E Characteristic Stakeholder
M.I.C.E

Mahasiswa memahami tentang
karakteristik M.I.C.E dan 

Uraian:
pihak pihak yang terkait dalam
penyelenggaraan event M.I.C.E, 

Penjelasan mengenai M.I.C.E
Characteristic, 

memahami posisi dan tugas serta
tanggungjawab dari stakeholder M.I.C.E

serta pihak-pihak yang terlibat dalam
event M.I.C.E
Bab : EVENT GLOSSARY
Uraian:

Glossary of MICE event (istilah-istilah) :
seminar, workshop, meeting, incentive
trip, exhibition, festival, sport event, etc

Bab : VENUE . Mampu memahami dan menjelaskan
kriteria dalam pemilihan sebuah
tempat untuk penyelenggaraan suatu
event.

Uraian:
2. Mampu memilih, menganalisis dan
menjelaskan tempat mana yang tepat
untuk penyelenggaraan suatu event

1.      Site Selection Factor
3. Mampu mengetahui, memahami
dan menjelaskan proses pemilihan
suatu tempat yang akan digunakan
untuk sebuah acara, mulai dari survey
lokasi, booking, kontrak perjanjian,
room requirement, dan invoicing

2.      Most Interesting Factor
selecting Venue

3.      Type Of Venue (In Door, Out
Door, Hotel, Convention Hall, Open
Space)

Bab : DESIGN THE VENUE Ketepatan menjelaskan layout tempat
maupun ruangan untuk acara
Meeting, Incentive, Convention,
Exhibition

Uraian:
2. Ketepatan dalam menjelaskan
layout acara Meeting, Incentive,
Convention, Exhibition

Venue Layout (Seminar, Exhibition,
Conference)  Floor Plan & Room  Lay
Out

Bab : MICE STAKEHOLDER 1.Mampu menjelaskan job desk
seorang organizer

Uraian:
2.Mampu menjelaskan pihak- pihak
yang terkait dalam penyelenggaraan
suatu event

1.Organizer

2.Committee

3.Supllier/Vendor

4.InteractivityÂ 
Bab : EVENT PLANNING
Uraian:

1.How to Plan an Event

2.Step by Step

3.Key Succes Factor

Evaluation
Bab : EVENT BUDGETING
Uraian:

How to arrange the budget of event
Bab : SPONSORSHIP 1.Mampu menjelaskan pengertian

sponsorship
Uraian:

2.Mampu menjelaskan jenis- jenis
sponsor

1.Definition
3.Mampu menjelaskan tahapan
pengajuan proposal sponsor

2.Who can be a sponsor
4.Mampu menganalisis dan
menjelaskan kunci sukses
mendapatkan sponsor untuk sebuah
acara

3.How to get Sponsor

4.Succes Story
Bab : PROTOCOLER & LO . Mampu menjelaskan definisi

protokoler dan LO
Uraian:

2. Mampu mengklasifikasikan
delegates yang menjadi tamu VVIP

1.      Definition
3. Mampu menjelaskan aktivitas (tata
aturan) protokoler sebuah acara

2.      VVIP
4. Mampu menyebutkan dan
menjelaskan tugas dan tanggung
jawab LO

3.      The Acitivities of Protocoler

4.      LO Scope of Work
Bab : GROUND HANDLING 1.   Mampu menjelaskan kebutuhan

untuk para VIP delegate
Uraian:

Mampu menyiapkan segala pelayanan
untuk kebutuhan VIP delegate

1.      VIP Delegate

2.      Ground Handling 
Bab : CORRESPONDENCY
Uraian:

1.Code of Ethic

2.Letter of Invitation

3. Letter of Iquiry

4.Correspondence with Speaker,
Attache, Embassy.

Bab : SIDE EVENT/ SUPPORTING EVENT
& ENTERTAIMENT
Uraian:

1.      International Buffet

2.      Welcome Reception

3.      Farewell

4.      Excursion

5.      Spouse Program
Bab : UAS
Uraian:

UAS

15 1/10/2023 UAS

14 1/3/2023 Mampu menjelaskan bentuk kegiatan
acara pendung dan hiburan untuk
sebuah event

12 12/20/2022

13 12/27/2022 Mampu membuat surat perijinan, surat
undangan peserta, speaker, surat
perjanjian dengan supplier, etc

10 12/6/2022

11 12/13/2022

9 11/29/2022 Mampu menyusun anggaran (budget)
untuk penyelenggaraan acara 

8 11/22/2022 Mampu menyusun tahapan  tahapan
persiapan penyelenggaraan suatu
acara, mulai dari konsep, proposal dan
mencari solusi dari kemungkinan
kendala yang akan dihadapi dalam
penyelenggaraan sebuah acara

6 11/8/2022

7 11/15/2022

5 11/1/2022

3 10/18/2022

4 10/25/2022 Mampu mengetahui, memahami dan
menjelaskan istilah â €“ istilah yang
sering digunakan dalam bisnis event

2 10/11/2022 Mahasiswa mampu memahami
mengenai sejarah dari M.I.C.E dan
dapat menyebutkan macam-macam
jenis event M.I.C.E, selain itu
mahasiswa di harapkan mampu
memahami mengenai dampak-dampak
yang di timbulkan atau di rasakan dari

1 10/4/2022 Diskusi bersama Mahasiswa mengenai
hal-hal yang berkaitan dengan MICE &
Event yang dapat di temui dalam
kehidupan sehari-hari.
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No POKOK BAHASAN SUB POKOK BAHASAN CATATAN



No NIM NAMA Klas NILAI
1 205601 Agnes Christin A2 A
2 205602 Amer Mukhtar Bin Muhtar Hadiyono A2 A
3 205603 Daviztha Octaviani .IP A2 A
4 205604 Dian Islamiati A2 A
5 205605 Dwi Yuliani Putri Asih A2 A
6 205607 Ijar Suwanda A2 A
7 205608 Inayatul Fadhilah A2 A
8 205611 Matilda Christabel Saputra A2 A
9 205612 Mohammad Ilhan Al Farishy A2 A

10 205613 Nailfauza Deph A2 A
11 205615 Nova Septiana A2 A
12 205616 Nur Azizah Yasmin A2 A
13 205617 Putri Anggun Lestari A2 A
14 205618 Raju Tamba Bakti Sidabutar A2 A
15 162432 Ramda Martalata K A
16 205619 Revi Syahrani Parma A2 A
17 205620 Ria Rahmani Nur Febriyanti A2 A
18 205621 Rida Rizkyta A2 A
19 205622 Rika Apriani A2 A
20 205623 Rindyka Putri Faradita A2 A
21 205624 Robin Sahata Ganuvari Damanik A2 A
22 205625 Sandi Aderama Handika A2 A
23 205627 Taufik Hidayat A2 A
24 205628 Vincentia Defista Febe Aurora A2 A
25 205629 Wahyu Puja Kesuma A2 A
26 205630 Yoga Hariyadi Putra A2 A
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